[ALAOSASTON NIMI]
PÖYTÄKIRJA
1

VUOSIKOKOUS


Aika

[päivämäärä ja kellonaika]
Paikka            
[tarkka osoite ja huonetila]
1. 
Kokouksen avaus

Alaosaston puheenjohtaja avasi kokouksen, toivotti kaikki tervetulleiksi ja kertoi lyhyesti alaosaston kuulumisia johtokunnan kannalta.

2. 
Kokouksen puheenjohtajan ja muiden toimitsijoiden valinta

Kokouksen puheenjohtajaksi valittiin [Etunimi Sukunimi] ja pöytäkirjantarkastajiksi [Etunimi Sukunimi] ja [Etunimi Sukunimi]. Kokouksen sihteeriksi puheenjohtaja kutsui [Etunimi Sukunimi]. Päätettiin, että ääntenlaskijat valitaan tarvittaessa. 

3. 
Laillisuus ja päätösvaltaisuus

Todetaan, että kokous on kutsuttu koolle sääntöjen edellyttämällä tavalla ja että kokous on laillinen. 
4. 
Läsnäolijoiden toteaminen

Todettiin läsnä olevat alaosaston jäsenet (nimilista liitteenä) 

5. 
Kokouksen työjärjestys

Kokouksen asialista hyväksyttiin työjärjestykseksi.

6. 
Toimintakertomus

Kokous otti osaa johtokunnan laatimasta toimintakertomuksesta (liite).

7.

Tilinpäätös

Kokous otti osaa johtokunnan laatimasta tilinpäätöksestä (liite).

8.

Toiminnantarkastajan kertomus


Puheenjohtaja luki ääneen toiminnantarkastajan lausunnon (liite).

9. 
Tilinpäätöksen vahvistaminen ja vastuuvapauden myöntäminen

Kokous päätti vahvistaa tilinpäätös ja myöntää vastuuvapaus johtokunnalle ja muille vastuuvelvollisille.

10. 
Toimintasuunnitelma

Kokous otti osaa johtokunnan esityksestä kuluvan vuoden toimintasuunnitelmaksi, joka päätettiin hyväksyä (liite).

11.

Liittymis- ja jäsenmaksut


Kokous päätti, ettei liittymismaksua peritä. Jäsenmaksu jätetään entiselleen (tai korotetaan johtokunnan esityksen mukaisesti 00 euroon).

12.

Tulo- ja menoarvio

Johtokunta esitteli ehdotuksensa kuluvan vuoden tulo- ja menoarvioksi (liite), joka päätettiin hyväksyä sellaisenaan (tai seuraavin muutoksin: tulopuolella …. menopuolella …)


13. 
Johtokunnan valinta

Kokous valitsi yksimielisesti alaosaston johtokunnan puheenjohtajaksi [Etunimi Sukunimi] ja johtokunnan jäseniksi [Etunimi Sukunimi], [Etunimi Sukunimi] ja [Etunimi Sukunimi].

(TAI 

Johtokunnan puheenjohtajaksi esitettiin [Etunimi Sukunimi1] ja [Etunimi Sukunimi2], jotka asetettiin ehdolle. Koska kyse on henkilövaalista, vaali suoritetaan suljetulla lippuäänestyksellä.

Kokous valitsi ääntenlaskijoiksi [Etunimi Sukunimi] ja [Etunimi Sukunimi].

Kaikkiaan annettiin 00 ääntä. Annetuista äänistä [Etunimi Sukunimi1] sai 00 ääntä ja [Etunimi Sukunimi2] 00 ääntä. (0 ääntä hylättiin.)

Puheenjohtaja ilmoitti vaalin tuloksena, että kokous oli seuraavaksi kaudeksi valinnut [Etunimi Sukunimi1] alaosaston johtokunnan puheenjohtajaksi.

Johtokunnan jäsenten ehdokasasettelussa tulivat nimetyiksi: [Etunimi Sukunimi1] … [Etunimi Sukunimi4]. Koska kyse on henkilövaalista, vaali päätettiin suorittaa lippuäänestyksellä. Kolme eniten ääniä saanutta ehdokasta tulevat valituiksi.
Kaikkiaan annettiin 00 ääntä, jotka jakautuivat seuraavasti:

[Etunimi Sukunimi1] 00 ääntä

…

[Etunimi Sukunimi4] 00 ääntä
Puheenjohtaja julisti vaalituloksen: johtokunnan jäseniksi seuraavaksi kaudeksi tulivat valituiksi [Etunimi Sukunimi1], [Etunimi Sukunimi2] ja [Etunimi Sukunimi3].)

14. 
Toiminnantarkastajan ja varatoiminnantarkastajan valinta

Kuluvan tilikauden toiminnantarkastajaksi valittiin [Etunimi Sukunimi] ja varatoiminnantarkastajaksi [Etunimi Sukunimi].

15. 
Muut asiat


[Käsitellään muut kokouskutsussa mainitut asiat. Lisäksi voidaan keskustella alaosaston toiminnasta, johtokunta voi saada evästyksiä kokouksen osanottajilta.]
16.
Kokouksen päättäminen


Puheenjohtaja kiitti kaikkia osallistujia rakentavasta kokouksesta ja päätti kokouksen kello [kellonaika].

allekirjoitus


allekirjoitus

[Etu- ja Sukunimi]

[Etu- ja Sukunimi]


puheenjohtaja

sihteeri

Olemme tutustuneet vuosikokouksen pöytäkirjaan ja todenneet sen vastaavan kokouksen kulkua.

Pöytäkirjan tarkastajat

allekirjoitus


allekirjoitus
[Etu- ja Sukunimi]

[Etu- ja Sukunimi]

