[ALAOSASTON NIMI]
PÖYTÄKIRJA
1

JOHTOKUNNAN KOKOUS


Aika

[päivämäärä ja kellonaika]
Paikka            
[tarkka osoite ja tila]
1.

Todetaan läsnä olevat johtokunnan jäsenet:


[Etu- ja Sukunimi], puheenjohtaja


[Etu- ja Sukunimi], varapuheenjohtaja


[Etu- ja Sukunimi], rahastonhoitaja, ilmoittanut esteestä


[Etu- ja Sukunimi], sihteeri


Todettiin.

2.

Kokouksen avaus


Puheenjohtaja avasi kokouksen kello [kellonaika].

3.

Laillisuuden ja päätösvaltaisuuden toteaminen


Kokous todettiin lailliseksi ja päätösvaltaiseksi.

4.

Asialistan hyväksyminen kokouksen työjärjestykseksi


Hyväksyttiin asialista kokouksen työjärjestykseksi.

5.

Ilmoitusasiat


Ei ilmoitusasioita.

6.

Päätösasia 1.


Päätettiin päätösasia 1. yksimielisesti: [mitä tehdään, ketkä tekevät, mihin mennessä, millä varoilla].

7.

Päätösasia n.


Keskusteltiin päätösasia n:stä. Päätettiin olla tekemättä päätöksiä ennen tarkempaa 
lisäselvitystä aiheesta n.

8.

Muut mahdolliset asiat


[Selostus ja päätös: mitä tehdään, ketkä tekevät, mihin mennessä, millä varoilla].

9.

Kokouksen päättäminen


Kokous päätettiin kello [kellonaika].

[Etu- ja Sukunimi]

[Etu- ja Sukunimi]


puheenjohtaja

sihteeri

